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Zálohy – nový modul K2

● Záloha = peníze přijaté před splněním zakázky

● Záloha je doklad podobný jako faktura, ale liší se především 

tímto:

• nemá nadřízený doklad

• nemá položky nákupu a prodeje

• v hlavičce jsou navíc tyto údaje:
– 2 účty (MD a D)
– sazba daně
– částky netto, brutto a DPH
– částky „zbývá dočerpat“ a „čerpáno“

• zálohu můžeme přepnout do stavu „daňový doklad“
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Zálohy – nový modul K2 – stav „daňový doklad“

● v tomto stavu vstupuje záloha do daňového přiznání k DPH

● záloha je „uzamčena“ vůči jakýmkoliv změnám svých plateb

● při přepínání se kontroluje, zda:

• má záloha zaškrtnutý křížek DPH a tudíž vypočtené DPH,

• se shoduje datum uskutečnění zálohy s datem zaplacení 

zálohy,

• zda kurz zálohy se shoduje s kurzem platby (tj. nevzniká 

kurzový rozdíl)

• zda je záloha kompletně zaplacena

● nastavení „daňový doklad“ se automaticky spouští při zaplacení 

zálohy, nebo se ručně provede klávesami Alt + F3
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Zálohy – nový modul – placení záloh

● Při párování zálohy s pokladním dokladem nebo bankovním 

výpisem probíhá kontrola, zda:

• již není záloha zaplacena

• není daňovým dokladem

• již nebyla čerpána

● Při ukládání pokladního dokladu nebo bankovního výpisu 

probíhá kontrola, zda:

• nebude záloha platbou přeplacena

• se neliší kurz zálohy a kurz platby, čímž by vznikl kurzový 

rozdíl

● V případě nalezení chyby se zobrazí hlášení
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Zálohy – nový modul K2 – provázanost se zak./obj.vyd.

● Zálohu můžeme vytvořit přímo v zakázce/objednávce vydané.

● Do zálohy se předvyplní údaje ze zakázky a částka:

• celá částka zakázky

• v případě, že k zakázce již existuje záloha, pak částka 

zakázky po odečtení existující zálohy/existujících záloh

• poměrná část celkové částky zakázky podle zadaného 

procenta
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Zálohy – nový modul K2 – provázanost se zak./obj.vyd.

● Na zakázce/objednávce vydané jsou viditelné informace o 

existujících zálohách

• kolik zbývá dočerpat ze záloh

• kolik již bylo čerpáno

● Ze zakázky/objednávky vydané je možné se pomocí tlačítka 

přepnout na nevyčerpané zálohy k zakázce.
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Zálohy – nový modul K2 – informace v zákazníkovi

● Na zákazníkovi jsou viditelné informace o existujících zálohách

• kolik zbývá dočerpat ze záloh

• kolik již bylo čerpáno

● Ze zákazníka je možné se pomocí tlačítka přepnout na 

nevyčerpané zálohy k zákazníkovi.
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Zálohy – nový modul – propojení s fakturou

● Uplatnění záloh provádíme přímo na faktuře.
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Zálohy – nový modul – propojení s fakturou

● Zálohu je možno čerpat přímo na faktuře v editaci:

• pomocí tlačítka nebo klávesy Insert na 2. straně faktury

• zobrazí se seznam nevyčerpaných záloh, z nichž vybíráme 

zálohy k čerpání

• lze čerpat zálohu částečně

• lze čerpat více záloh na jedné faktuře

• částka faktury se sníží o čerpanou částku ze zálohy

• čerpaná částka zálohy se projeví v daňové rekapitulaci 

faktury



11

Zálohy – nový modul – účtování čerpání zálohy

● Zaúčtování čerpání bude probíhat na faktuře

● Čerpání zálohy je fakticky položkou faktury a jsou zobrazena     

i na 3. straně
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Zálohy – nový modul – přecenění záloh k rozvah. dni

● Přecenění nevyčerpaných záloh v cizí měně k rozvahovému dni 

se provede skriptem stejně jako nad fakturami

• s nebo bez uživatelského rozhraní

• je připravena sestava s návrhem přecenění
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Zálohy – nový modul – výstupní sestavy

• standardní doklad se všemi požadavky legislativy a grafikou 

a funkčností shodnou s fakturou 
– výzva k úhradě
– daňový doklad o přijaté platbě
– daňový dobropis
– opravný daňový doklad

• seznam záloh

• výpis záloh

• seznam zakázek / objednávek vydaných se zálohami

• kontrola zaúčtování záloh a plateb

• křížová kontrola záloh
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